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SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE MORELOS
AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
MOVIMIENTO DE ALTAS DE PERSONAL

La Unidad de Enlace Financiero Administrativo (UEFA) de la Secretaria de
Educacion del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos con domicilio en Palacio de
Gobierno, segundo piso, Plaza de Armas, S/N, Colonia Centro, de la Ciudad de
Cuernavaca, Morelos, Codigo Postal 62000, es la responsable del uso, tratamiento
y destino de los datos personales que proporcione, los cuales seran protegidos
conforme a lo dispuesto en la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados (Ley General) y Ley Estatal, asi como conforme a lo
dispuesto a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Morelos, y demas normatividad que resulte aplicable.

Datos que se utilizan:

De acuerdo al procedimiento, de tramites (Altas) que se siguen dentro de la
Secretaria de Educacion del Estado de Morelos, se recabaran los siguientes datos y
documentos personales.

Acta de Nacimiento Original: localidad de nacimiento, fecha de registro, municipio
delegacidn, entidad federativa datos del registrado, nombre, apellidos, lugar y fecha
de nacimiento, entidad, pais, datos de los padres, nombre, apellidos, nacionalidad,
lugar de nacimiento y edad, datos de los abuelos, nombre, apellidos, nacionalidad,
lugar de nacimiento y edad, fecha y sello del Registro Civil.

Datos de Identificacion: Credencial de elector, foto, nombre, apellidos, cédigo
postal, clave de elector, constancia de la clave Unica de poblacién, ano de registro,
estado, municipio seccién localidad, emisién, vigencia, huella y firma, comprobante
de domicilio nombre lugar de procedencia, municipio, estado, cédigo postal.

CURP: clave, nombre y apellidos, fecha de inscripcion, folio, entidad de registro.

Registro federal de Contribuyentes: registro federal de contribuyentes, constancia
de la clave uUnica de poblacién, nombre, apellidos, fecha de inicio de operacion,
estatus en el padrén, datos de ubicacion, cédigo postal, nombre de vialidad, tipo de
vialidad, nUmero interior, nombre de la colonia, nombre del municipio o demarcacion
territorial.

Asignacion de nimero de seguridad social: nUmero de seguridad social, CURP,
nombre apellidos, sexo, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento.
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Académicos: cédula profesional foto, numero de la cédula, nombre y apellidos,
licenciatura, titulo nombre de la escuela, foto, firma del alumno, nombre y apellidos,
licenciatura, fecha y firma del rector, certificado nombre de la escuela, clave del
centro de trabajo, nombre del alumno, matricula, acredité el ciclo, foto, asignaturas,
calificacion final, promedio general, folio, fecha dia mes y ano y firma del director.

Datos complementarios del empleado (FO-DGRH-NOM-16 A B) fecha,
dependencia localidad, quincena, estatus del movimiento, nimero de empleado,
nombre y apellidos, sexo, fecha de nacimiento, nacionalidad, lugar de nacimiento,
calle, domicilio particular localidad, municipio, estado, coédigo postal, anos de
residencia, constancia de la clave uUnica de poblacién CURP, cedula profesional,
registro federal de contribuyentes RFC numero de afiliacion, nombre y apellidos de
los padres, viven o finados, edad, estado civil nUmero de hijos, nombre del
conyugue, vive finado, edad, tipo de sangre, alergias, teléfono particular celular,
correo electrénico, uUltimo grado de estudios titulo obtenido, escuela, ultimos
empleos desempenados, firma del trabajador, estado civil.

Datos de Identificacion: alergias, hijos, tipo de sangre.

Designacién de Beneficiarios: razén social, nombre y apellidos registro federal de
contribuyentes RFC, constancia de la clave unica de poblacién CRUP, fecha de
nacimiento, nacionalidad, sexo, nombre del puesto que desempena, domicilio,
colonia, cédigo postal, teléfono celular, delegacién o municipio, ciudad, estado,
nombre y apellidos de los beneficiarios, direccién parentesco y porcentaje, firma del
asegurado.

Constancia de no inhabilitacion: expedida por la secretaria de la contraloria, a
quien corresponda hace constar nombre vy apellidos, registro federal de
contribuyentes, empleo, cargo a la Administracién Publica, Federal Estatal o
Municipal, fecha y firma electrénica de la Secretaria de la Contraloria.

Constancia de sanciones o de inhabilitacion: expedida por el Tribunal de Justicia
Administrativa, folio, a quien corresponda, hace contar que no se encontré
resolucién alguna que impida hasta este momento nombre y apellidos registro
federal de contribuyentes RFC, desempenar empleo, cargo, o comisién en la
Administraciéon Publica, Federal Estatal o Municipal, fecha y firma del Secretario
General de Acuerdos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Morelos.
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Curriculum Vitae Actualizado: foto, nombre apellidos, cedula profesional, edad,
direccién, coédigo postal, teléfono, correo, perfi, estudios, habilidades,
responsabilidades, experiencia laboral, firma.

Pago de Némina: contrato de apertura de cuenta, nombre y apellidos nimero de
cliente, domicilio, cédigo postal, delegacién o municipio, estado, nacionalidad, entidad
federativa, genero, registro federal de contribuyentes RFC, constancia de la clave
Unica de poblacién CURP, fecha de nacimiento, teléfono compania, correo
electronico, copia legible de la tarjeta bancaria, nimero de tarjeta, vigencia, firma del
titular.

Para que utilizaremos sus datos:

Sus datos personales seran utilizados para el movimiento de alta de personal, asi
como dar atencién y seguimiento a los procedimientos, y servicios que se
interpongan/presenten ante la Unidad de Enlace Financiero Administrativo,
adscrito a la Secretaria de Educacion.
Con quien compartimos su informacién:

Sus datos personales pueden ser compartidos solo con los involucrados de la
Direccion General de Recursos Humanos de la Secretaria de Administracién,
Secretaria de Hacienda y Secretaria de la Contraloria, de igual forma se podra
compartir con cualquier Autoridad Judicial o Administrativa que requiera
informacion de sus datos personales.

Derecho ARCO:

Toda informacién de caracter personal que sea proporcionada sera utilizada Unica
y exclusivamente para sus tramites y/o solicitud, haciendo de su conocimiento que
en todo momento podra hacer uso de sus Derechos de los Acceso, Rectificacién,
Cancelaciéon y Oposicion (ARCO), de manera personal, por correo electrénico, o a
través de la Plataforma Nacional.

Se pone a su disposicidon la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Educacion
del estado de Morelos ubicada en Palacio de Gobierno, segundo piso, sito en Plaza
de Armas, S/N, Colonia Centro, de la Ciudad de Cuernavaca, Morelos, Cddigo
Postal 62000:
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Titular de la UT: Lic. Diana Belem Sanchez Martinez

Domicilio oficial: Palacio de Gobierno, Segundo Piso s/n, Col. Centro Cuernavaca.,
Morelos C.P. 62000.

Teléfono directo: 329 23 70 al 73, Ext. 1610.
Correo electrénico: diana.sanchez@morelos.gob.mx

Horario de atencion: 9:00 a 17:00 Hrs. de Lunes a Viernes.

Para mayor detalle consulte, nuestro Aviso de Privacidad Integral en
https://educacion.morelos.gob.mx/avisos—de-privacidad

Si __ o No___ otorgo el consentimiento a la Unidad de Enlace Financiero
Administrativo UEFA de la Secretaria de educacion del Estado de Morelos para el
tratamiento de mis datos personales con las finalidades arriba mencionadas
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